离职申请书
离 职 申 请 书


__________________________：
本人因个人原因，现正式向公司提出离职申请，并声明如下事项：
一、申请人基本信息
姓名：____________________　　身份证号：____________________
联系电话：________________　现任岗位：艾灸理疗师
二、离职安排
1. 本人申请于______年____月____日正式离职，最后工作日为______年____月____日；
2. 本人将按劳动合同约定提前30日完成工作交接，并配合办理离职手续；
三、郑重声明
本申请书系本人真实意愿，自愿申请解除与公司之间的劳动关系。
[bookmark: _GoBack]本申请经公司批准同意后，本人将依约办结交接，双方按协商确定的条款结清工资等款项。

此致
__________________________

申请人（签字）：____________________　日期：______年____月____日



公司审批意见：
□ 同意　　□ 不同意

公司负责人（签字）：____________________　日期：______年____月____日
—  —
